REGULAMIN ORGANIZACII WYCIECZEK

W SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 2
IM. HENRYKA SIENKIEWICZAW GOLENIOWIE

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000 i
1290).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. nr 6 poz. 69) ze zm.

POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Organizowane przez szkote wycieczki krajoznawczo-turystyczne powinny mie¢ na celu

w szczegodlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;
poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsrdd ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych,
z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy Swigtecznej.

3. Wycieczki mogg przyjac nastepujgce formy:

a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,



b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga
od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych.

3. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty, planow
wychowawcéw oraz, w przypadku wycieczek przedmiotowych, z planéw dydaktycznych.

4. Wycieczki mogg byc¢ organizowane w kraju lub za granica.

5. Organizacje, liczbe opiekunéw i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, stopnia
rozwoju psychofizycznego, stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej, ewentualnej
niepetnosprawnosci, zainteresowan i potrzeb i umiejetnosci uczniow.

6. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrdéd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

7. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

8. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

OGOLNE ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

1. Wycieczki moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ w dni robocze.

2. Wycieczke mozna przygotowac¢ samodzielnie lub tez zleci¢ jej organizacje w biurze
podrézy. Szkota moze tez wspdtpracowac ze stowarzyszeniami oraz innymi podmiotami
w zakresie krajoznawstwa i turystyki. Podmiot zewnetrzny organizujacy wycieczke jest
zobowigzany podpisa¢ umowe ze szkotg o zorganizowanie wycieczki.

3. Program wycieczki organizowanej przez szkote, imie i nazwisko kierownika i opiekunéw
zawiera karta wycieczki, ktérg zatwierdza dyrektor szkoty. Dyrektor wyraza zgode na
zorganizowanie wycieczki poprzez podpisanie karty wycieczki z dotgczong listg
uczestnikéw oraz akceptacji zgtoszonej wycieczki w dzienniku elektronicznym.



iSS

. W przypadku specjalistycznej wycieczki  krajoznawczo-turystycznej  kierownik
i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczna realizacje programu wycieczki.

5. W wycieczce zagranicznej moze wzig¢ udziat tylko uczen, ktéry zostat ubezpieczony
ubezpieczeniem od NNW.

6. Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

7. Udziat w wycieczce ucznidéw niepetnoletnich wymaga pisemnej zgody ich rodzicéw lub
opiekunéw prawnych. Podpisane zgody przechowuje kierownik wycieczki, a po
zakonczeniu wycieczki przechowuje je w teczce wychowawcy.

8. W wycieczkach nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg
przeciwwskazania lekarskie (wskazane przez rodzicéw w oswiadczeniu).

9. Udziat uczniéw sprawiajgcych szczegdlne trudnosci wychowawcze wymaga zgody
dyrektora szkoty i wychowawcy.

10. Uczniowie nie biorgcy udzialu w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ maja
obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora szkoty. Liste tych
uczniow wychowawca przekazuje wychowawcy klasy, w ktérej uczniowie beda
uczestniczy¢ w zajeciach.

11. Wszyscy uczestnicy wycieczki oraz rodzice ucznidéw zobowigzani sg zapoznac sie
z regulaminem wycieczki i zobowigzac¢ do jego przestrzegania przez ztozenie podpisu.

12. Wobec uczestnikdw wycieczki nieprzestrzegajacych regulaminu bedg wyciggane
konsekwencje zgodnie z ,Procedurami postepowania w sytuacjach trudnych
wychowawczo oraz zwigzanych z zagrozeniem dzieci i miodziezy przestepczoscig
i demoralizacjg” obowigzujgcymi w SP 2.

13. Miejscem rozpoczecia i zakonczenia wycieczki jest zazwyczaj teren szkoty lub kazde
inne miejsce uzgodnione wczesniej z uczestnikami wycieczki oraz dyrektorem szkoty (na
przyktad dworzec PKP, parking przy szkole).

14. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikdw zaznajamia sie z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

15. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

16. Podczas wycieczek obowigzuje nastepujgcy podziat sprawowania opieki nad
uczniami:


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=04-07-2018&qplikid=4670#P4670A6

a) opieke sprawuje co najmniej jedna osoba nad grupg do 30 ucznidw,

b) gdy wycieczka korzysta ze Srodkéw lokomocji lub udaje sie poza miejscowosé
zamieszkania opieke sprawuje jedna osoba nad grupg do 15 uczniow,

c) na wycieczce specjalistycznej opieke sprawuje jedna osoba nad grupg do 10
uczniow, jesli przepisy szczegdtowe nie stanowig inaczej,

d) podczas wycieczki autokarowej kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe 15
uczniow; miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

e) podczas wycieczki w gory 1 opiekun opiekuje sie 10 uczestnikami,

f) wycieczka rowerowa — 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jechac wiecej niz 15 oséb).

17. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,
aw przypadku innych niesprzyjajgcych  warunkéw  atmosferycznych  wycieczke
przeprowadza sie po konsultacji z dyrektorem szkoty.

18. Jezeli na wycieczke wptacana jest zaliczka, w przypadku wycofania sie ucznia nie
bedzie ona zwracana. W przypadku rezygnacji z udziatu w wycieczce uczen ma prawo
znalez¢ inng osobe zaakceptowang przez kierownika wycieczki na swoje miejsce i wtedy
nie ponosi zadnych konsekwencji finansowych.

19. Podczas rozwigzania wycieczki dziecko, po ktére nie zgtaszaja sie
rodzice/opiekunowie, nie moze by¢ przekazane pod opieke rodzica/opiekuna innego
dziecka, jezeli rodzic nie wyrazit na to pisemnej zgody lub pozostawione na miejscu zbidrki
by samo oczekiwato na przybycie swoich rodzicow/opiekunéw. Opiekun lub kierownik
wycieczki nie moze odwiez¢ dziecka do domu. Kierownik wycieczki musi podjgé¢ prébe
nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami, ustali¢ kto i kiedy przejmie opieke nad
dzieckiem i oczekiwac razem z nim na przybycie spdznionego rodzica/opiekuna. Jezeli nie
nawigze kontaktu z rodzicami/opiekunem musi niezwtocznie zawiadomi¢ policje.

DOKUMENTACIJA WYCIECZKI

Za dokumentacje wycieczki odpowiada kierownik wycieczki. Petna dokumentacja wycieczki
sktada sie z nastepujgcych dokumentéw:

1. Karta i harmonogram wycieczki wg wzoru (zatacznik nr 1).
2. Lista uczestnikdw z wykazem numerodw telefondw (zatgcznik nr 2).

3. Pisemne zgody rodzicow/opiekundw prawnych na udziat dzieci w wycieczce oraz
potwierdzenie o zapoznaniu sie z regulaminem wycieczki przez rodzicow/opiekunéw
prawnych (zatgcznik nr 3).

4. Regulamin uczestnika wycieczki.



PROCEDURY

Lp. Kto? Co robi? Kiedy? Jak?

1 Nauczyciel zgtasza propozycje nie pdznej niz ustnie do
wyijscia i dokonuje na 3 dni przed dyrektora szkoty
wpisu do dziennika planowanym i pisemnie w
elektronicznego wyjsciem dzienniku

elektronicznym

2 kierownik wycieczki | wypetnia karte na 2 dni przed na pismie
wycieczki z listg imienng | wyjsciem
ucznidow wychodzgcych
wraz z numerami
kontaktowymi do
rodzicéw/prawnych
opiekunéw

3 dyrektor podejmuje decyzje w ciggu 2 dni od | ustnie
0 wyrazeniu zgody na otrzymaniu
wyijscie uczniéw zgtoszenia

4 kierownik wycieczki | informuje uczestnikdéw | w dniu wyjscia ustnie
o zasadach z klasg
bezpieczenstwa
i sposobie zachowania
sie w razie zgubienia sie
lub nieszczesliwego
wypadku

5 kierownik wycieczki | dokonuje podsumowania, | do 2 tygodni po | pisemnie
oceny i rozliczenia zakoriczeniu w dzienniku i na
finansowego wycieczki po wycieczki najblizszym
jej zakoniczeniu i spotkaniu
informuje o tym ' 7 rodzicami
dyrektora szkoty i
rodzicéw

wraz z opiekunami
wycieczki

informacyjne dotyczace
wycieczki dla rodzicow,
przedstawia program

na 4 tygodnie
przed
planowanym

Lp. Kto? Co robi? Kiedy? Jak?

1 | kierownik wycieczki | zgtasza propozycje nie pdzniej niz 2 | ustnie do
organizacji wycieczki i miesigce przed | dyrektora szkoty
dokonuje wpisu do planowanym i pisemnie
dziennika wyjazdem w dzienniku
elektronicznego elektronicznym

2 | kierownik wycieczki | organizuje spotkanie nie pozniej jak na spotkaniu

z rodzicami
i uczniami




wycieczki wyjazdem

3 | kierownik wycieczki | opracowuje program i nie pozniej niz pisemnie
harmonogram na 2 tygodnie
wycieczki, wypetnia przed
karte wycieczki z listg planowanym
uczestnikéw w dwéch wyjazdem
egzemplarzach

4 | kierownik wycieczki | przygotowuje i zbiera nie pozniej niz pisemna zgoda
pisemne zgody na 10 dni przed | i oswiadczenia
rodzicéw/prawnych planowanym
opiekunéw wyjazdem

5 | kierownik wycieczki | przedstawia do nie pozniej niz na pismie
zatwierdzenia petna na 7 dni przed
dokumentacje wycieczki | planowanym
dyrektorowi wyjazdem

6 | dyrektor szkoty zatwierdza karte oraz w ciggu 3 dni od | podpisem
harmonogram wycieczki | dnia otrzymania

dokumentéw

7 | kierownik wycieczki | przekazuje na 3 dni przed przekazuje
wychowawcom liste wycieczka wychowawcy
uczniéw, ktorzy
wyjezdzajg na
wycieczke

8 | kierownik wycieczki | nadzoruje zaopatrzenie | pobiera potwierdza
uczestnikow w apteczke na pobranie
niezbedny, sprawny 1 dzien przed pisemnie
sprzet i ekwipunek oraz | wycieczka w sekretariacie
apteczke pierwszej szkoty
pomocy

9 kierownik wycieczki | informuje uczestnikéw | co najmniej 1 ustnie
o zasadach dzien przed
bezpieczenstwa i rozpoczeciem
sposobie zachowania wycieczki
sie w razie zgubienia sie
lub nieszczesliwego
wypadku

10 | kierownik wycieczki | dokonuje podsumowania, | do 2 tygodni po | pisemnie
oceny i rozliczenia zakonczeniu w dzienniku,
finansowego wycieczki po | \yycieczki ustnie podczas
J:ej zakorjmczeniu i najblizszego
informuje o tym ' spotkania
dyrektora szkoty i . .
rodzicow z rodzicami

Lp.

Kto?

Co robi?

Kiedy?

Jak?




kierownik wycieczki

zgtasza propozycje
organizacji wycieczki i
dokonuje wpisu do
dziennika
elektronicznego

nie pozniej 2
miesigce przed
planowanym
wyjazdem

ustnie do
dyrektora szkoty
i pisemnie w
dzienniku
elektronicznym

kierownik wycieczki
wraz z opiekunami

organizuje spotkanie
informacyjne dla

nie pdzniej jak
na 4 tygodnie

na spotkaniu
Z zainteresowany

wycieczki rodzicow dotyczace przed mi rodzicami
wycieczki, przedstawia | planowanym i dzie¢mi
cel, program, trase i wyjazdem
regulamin wycieczki,

kierownik wycieczki | przygotowuje co najmniej 2 pisemnie

dokumentacje wycieczki
zagranicznej:

- karte wycieczki
(zatacznik nr 2) z
programem pobytu

- regulamin wycieczki
podpisany przez
uczestnikow,

- liste uczniow
biorgcych udziat w
wyjezdzie wraz z
podziatem na grupy
uczestnikow i
przydzielonych
poszczegdlnym grupom
opiekunow

-zgody
rodzicéw/prawnych
opiekunow na
uczestnictwo

W wycieczce/imprezie
niepetnoletnich
uczniow

- polise potwierdzajgca
ubezpieczenie
uczestnikdw od NNW

i kosztow leczenia

tygodnie przed
wycieczka

kierownik wycieczki

przekazuje dyrektorowi
karte wycieczki,
program pobytu, liste

co najmniej 10
dni przed
rozpoczeciem

pisemnie w 3
egzemplarzach




uczniow bioracych
udziat w wyjezdzie wraz
z podaniem ich wieku,
polise  potwierdzajgca
ubezpieczenie
uczestnikéw od NNW
i kosztéw leczenia

wycieczki

dyrektor

przed wyrazeniem
zgody na organizacje
wycieczki zagranicznej
informuje
Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty

i organ prowadzacy

0 organizowaniu
wycieczki, przekazujac
karte wycieczki

€O najmniej 3
dni przed
rozpoczeciem
wycieczki

pisemnie w 3
egzemplarzach

kierownik wycieczki | informuje uczestnikéw | co najmniej 1 ustnie
o zasadach dzien przed
bezpieczenstwa rozpoczeciem
i sposobie zachowania wycieczki
sie w razie zgubienia sie
lub nieszczesliwego
wypadku
kierownik wycieczki | dokonuje podsumowania, | Do 2 tygodni po | pisemnie
oceny i rozliczenia zakoniczeniu w dzienniku,

finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu

i informuje o tym
dyrektora szkoty i
rodzicow

wycieczki

ustnie podczas
najblizszego
spotkania

z rodzicami




Zatacznik nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

1) Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, Dtugosé trasy Miejscowosc Szczegdtowy Adres miejsca
godzina wyjazdu | (w kilometrach) | docelowa i trasa program noclegowego
oraz powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
........................................... Lo e
(imie i nazwisko oraz podpis) 2t et

B s
A. oot s
D s
B. ettt

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zatacznik nr 2

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Imie i nazwisko

klasa

Adres

telefon rodzica/
opiekuna

podpis ucznia
potwierdzajacy
zapoznanie sie z
regulaminem
wycieczki

imie i nazwisko opiekuna
wycieczki
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Zatacznik nr 3

Zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych na udziat w wycieczce

adres, telefon

wyrazam zgode Na Udziat dZIECKA ......cvveveiviieeecece e e e
LT AT A ol =T or4 ol <IN o Lo T TR ,
ktéra odbedzie sie W dniu/dNiach ........c.cvovieiieecce e et et e

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby dziecko uczestniczyto w wycieczce. Wyrazam
zgode na leczenie szpitalne i diagnostyczne w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

Inne istotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chcg przekazaé organizatorowi wycieczki

Oswiadczam, ze sg mi znane zasady i przepisy dotyczgce uczestnictwa mojego dziecka na ww. wycieczce
(imprezie turystycznej). W przypadku stwierdzenia, ze moje dziecko spozyto alkohol, narkotyki, inne
zabronione substancje lub nie przestrzega regulaminu wycieczki zobowigzuje sie osobiscie, na wtasny
koszt odebrac dziecko.

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z udziatem w wycieczce.

Biore odpowiedzialno$¢é finansowg za spowodowane przez moje dziecko szkody materialne wynikajgce z
nieprzestrzegania regulaminu wycieczki.

W dniu wyjazdu zobowigzuje sie do zapewnienia dziecku bezpiecznego dotarcia na miejsce wyznaczone;j
zbiorki oraz, ze*

[0 odbiore dziecko po przyjezdzie z wycieczki

[ dZIeCKO OADIEIZE ...ttt st e s arens
(imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru)
[0 dziecko wrdéci samo do domu

*zaznaczy¢ wiasciwe

data, podpis rodzica/opiekuna



